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SASON KAYMAKAMLIG!
YAZI ISLERI MUDURLUGU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO: | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(En geg siire
3091 SAYILI TASINMAZ
MAL ZILYETLIiGINE
YAPILAN 1-Matbu dilekge,
1. TECAVUZLERIN 2-Kira kontrat, (varsa) 15 Giin
VALILIK VE 3-Tapu belgesi vs. (varsa)
KAYMAKAMLIKLARC
A ONLENMESI
4483 SAYILI MEMURLAR] 1-Sikayet Dilekgesi
VE DiGER KAMU
2. GOREVLILERININ (Dilekcede bulunmasi gereken hususlar: Sikayetginin 30 + 15 Giin
YARGILANMASI adi, soyads, adresi ve telefon numarast, sikayet edilen
HAKKINDA BASVURU | memurun ady, soyads, ¢aligtigi kurum)
Vatandaslarca Lahey Sozlesmesine taraf Ulkelere
APOSTILLE TASDIiK gonderilecek olan resrpi belgeler (idari nitelikteki )
3. iSLEMI belgelerin tasdikinde figede bulunan Kamu Kurum 10 Dakika
ve Kuruluglarindan alinan resmi belgeler ve noter
tasdikli belgelerin imza tasdik islemi vs.)
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1- Yonetim kurulu kararnmn fotokopisi,
2- Tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratiin drnegi,
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak
goriinen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile
aldiklar kararin ornegi, mesken ve isyerinin birlikte yex
| e roxautiziy |l neen s ST T
: BELGESI VERILMESI | . L AP .. .
ornegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu Karar1 6rnegi,
4- Yapr kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin
bulunmadig! durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak
s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinc
olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin
Bayindirhk ve iskan Miidirliklerinden almacak lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu dilekge
5651 SAYILI KANUN 2- [syeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da
GEREGINCE belediyeden onayli bir ornegi
5 TICARI AMACLA 3- Vergi levhasi fotokopisi 15 Gin
INTERNET TOPLU 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Midiiriin niifus ciizdan
KULLANIM SAGLAYICI | o\ .
iZiN BELGESI VERILMES pist
5. Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit [P
sozlesmesi,
6- TIB onayh filtre programu lisans belgesi fotokopisi
1- Dilekge
VATANDASLARDAN Kaymakam ya da Yazi isleri Mudurd tarafindan
6. ELDEN VEY.A POSTA ILE| havale edilmis dilekgeler, 30 giin
GELEN DILEKCELER Not : Adi soyads, tarih, adres ve imza olmayan
dilekceler isleme alinmaz
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]] 7 EVRAK VE DILEKCE Elden veya posta yolu ile gelen resmi evrak ve ivedilikle
| HAVALE ISLEMI dilekgeler ilgili kuruma havale edilir.
l
‘ INSAN HAKLARI "
. . - 30G
| % | {HLALLERi BASVURUSU 1- Bagvuru Formu un
|
|
!
1
| o 1- Bilgi edinme bagvuru formu
| 4982 SAYILI BILGL | 5ercei kigiler igin
| | 5 |EDINME HAKKI KANUNU gek Kigiier 1¢1l, 15 1 atint
l - | GEREGINCE YAPILAN | b)TizelKisiler igin 3 gtint
% MURACAATLAR (Bilginin baska kurumdan temin edilmesi
‘ durumunda siire 30 is ginidiir.)
DUGUN, EGLENCE VE AV| Bagvuru dilekgesi
10. TUFEGI RUHSATI (Talep edilen konuya ait dilekge ilgili kuruma havale 5 Dakika
DILEKCELERI edilir.)
1 KOY SINIRLARI iLE 1-Basvuru dilekgesi 15 Gn
| ) iLGILi iSLEMLER 2-Koylerde ihtiyar heyeti karar1 ve krokisi
|
g 12 MUHTAR IZIN 1- izin talep dilekgesi (Imzali, mihirlit) 15 Dakika
} ) BASVURUSU (Izine ayrilan muhtara 1. azamn vekdlet etmesi asildir.)
|
1
MUHTAR IMZA : N :
13. SIRKULERI TASDIKI Muhtarn imza ve miihriinii tagiyan belge, 10 Dakika
YIPRANMIS, KAYB OLMU‘ 1;11\1/Lu£tga::;kd ;inru;ill'z]r:ﬁ: yiprandig1, kayboldugu veya
14. | VEYA CALINMIS MUHOR| 570 = % b etlerince hazrl « 1 Ay
MURACAATI -Galind: ise kolluk kuvvetlerince azirlanmis tutanak.
3-Miihiir bedeli dekontu ve eski berat
] 1- Bagvuru dilekgesi
15. CiIMER BASVURULARI | 2- internet iizerinden yapilan cimer bagvurulari 15 Giin
KAMU GOREVLILERL | o0 o
16. . ETIK DAVRANIS ¢ 15 Giin
fLKELERI BASVURUSU
1- Bagvuru Formu
17 OMBUDSMANLIK 2- Konu ile ilgili belgeler 3
) BASVURUSU (Idarenin her tirlii eylem ve islemleri ile tutum ve Is giinii
\ davramislarina karsi, yapilan basvurular)
P . 1- Dilekge matbu
ADLI SICIL BELGESI . . .
‘ 18. (Sabika Kayds) 2- Niifus Ciizdani ash 5 Dakika




Dasvuru esfadIIud yukariua pelruen veigeieri uiyua veige ISLWCHIIICSL YeYd vdyvurunun CKSIKSIZ ey
ile yapildig1 hallerde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas: durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikin

miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

[sim : Yakup SIMSE

Unvan : Yazi Isleri Miidiirii

Adres : Sason Kaymakamli

Tel 1 0(488) 461 21 00

Faks 1 0(488) 46121 80

E-Posta :vakup.simsek@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Samet SERIN

Unvan : Kaymakam

Adres : Sason Kaymakamlig1

Tel : 0(488) 461 21 00

Faks : 0(488) 46120 07
E-Posta

¢




